
 
 

 

COMUNICAZIONE N. 87 

A TUTTI I DOCENTI 

 

Ai docenti impegnati nei PON a qualsiasi titolo 

(Esperti – Tutor – Valutatori – Gruppi di supporto) 

Agli educatori impegnati nei PON come figure 

aggiuntive 

All’educatore Lettieri  

Alla prof.ssa Russo  G. 

Alla prof.ssa Sgambato Giulia 

Alla prof.ssa Rippa Ramona 

Alla prof. Cafarelli G. 

Alla maestra Gnarra  

Alla AA Diodato Mina 

All’AA. Mataluna Maria 

  

Oggetto: Disposizioni per il corretto avvio dei PON 

In considerazione dell’avvio dei PON, considerato il numero elevato di moduli che si sta per avviare si invita 

tutto il personale ad essere particolarmente collaborativo e ricettivo delle disposizioni sia per una corretta 

organizzazione sia per un’adeguata ricaduta delle attività dei PON sulla generale mission della scuola, 

INDIPENDENTEMENTE DAL PERSONALE COINVOLGIMENTO ATTIVO NELLA REALIZZAZIONE 

DEI MODULI 

In primis, i sigg docenti di tutte le classi sono tenuti a considerare nelle valutazioni e nelle osservazioni degli 

alunni delle attività svolte dagli stessi nei moduli PON. 

Le informazioni è opportuno che vengano periodicamente fornite dal tutor che le acquisirà tramite i dati di 

monitoraggio del valutatore. 



 
 

E’,dunque, opportuno che ogni valutatore provveda a strutturare (d’intesa con il responsabile FS della 

valutazione) una scheda di raccolta dati da fornire ai docenti della classe per la scuola primaria e ai docenti delle 

discipline interessati per i vari moduli per la SSI e SSII al fine di fornire informazioni utili a misurare la ricaduta 

sul curricolo e sulla formazione generale degli studenti. 

A questo proposito i tutor e i valutatori, sostenuti dalle figure aggiuntive dove previste, e dal gruppo di 

supporto sono TENUTI  a prendere visione della piattaforma e a compilare in itinere o al termine del percorso il 

QUESTIONARIO di efficacia del corso e gli indicatori di progetto nonché gli indicatori trasversali. 

I tutor sono tenuti a consegnare alla signora Mina Diodato gli elenchi con le richieste dei materiali in tempi utili 

all’avvio del corso. 

L’AA addetta avrà cura di procedere agli acquisti, secondo le procedure di acquisizione di beni e servizi 

previste dalle norme per l’attività negoziale, e di fornire il materiale al tutor con atto scritto di consegna. 

Il tutor avrà cura di tenere agli atti del PON, in apposita sottocartella, tutti i fogli firma dei corsisti per ricevuta 

del materiale individuale e di restituire al termine del corso il materiale di gestione corso non utilizzato. 

Le figure aggiuntive avranno cura di prendere visione della piattaforma e di procedere alla calendarizzazione 

ex ante da consegnare alla prof.ssa Russo Gelsomina relativamente ai propri interventi sugli alunni, oltre le 

ore svolte con gli esperti, avendo cura  di tenere la documentazione probante agli atti: registro firme con 

orario di ingresso e di uscita e attività di orientamento e di supporto svolta con l’alunno/a/gli alunni/e. 

Si ricorda a tutti che il PON deve svolgersi con la presenza minima ad ogni lezione di 20 alunni, pertanto è 

preferibile non calendarizzare lezioni superiori alle due ore. 

E’ possibile ipotizzare calendari che impegnino il sabato se questo è più agevolante per gli alunni utilizzando 

l’orario dalle 10.00 alle 12.00 e depositando il calendario presso la sig. AA.Mataluna, al fine di  organizzare la 

vigilanza. 

Si ricorda a tutti i tutor che il PON non termina con la fine del corso e con la visualizzazione dei pallini verdi, ma 

necessita il controllo di tutte le voci della finestra che compare a sinistra. 

A chiusura progetto è opportuno operare un controllo con la prof. Russo e con la sig. Mataluna e generare 

l’attestato per TUTTI I 20 ALUNNI. 

Si sottolinea la necessità di attenersi scrupolosamente alle indicazioni dettate dal Collegio dei docenti per il 

reclutamento degli alunni, evitando misunderstandings e comunicazioni alterate. 

Laddove con le classi destinatarie degli interventi, così come previsto in progettazione non si raggiungesse il 

numero di venti adesioni si potrà reclutare corsisti dalla classe immediatamente successiva o precedente, in 

ragione degli obiettivi del modulo. Di tale evenienza, sentito il gruppo di supporto che tiene sotto controllo ogni 



 
 

step dello svolgimento del PON,  la scrivente darà comunicazione ufficiale con riapertura del termine di scadenza 

per le adesioni. Le adesioni dovranno essere consegnate al protocollo per la scuola primaria da parte dei genitori 

che esprimono così il consenso attivo alla partecipazione dei propri, per la scuola secondaria di I grado e per il 

Liceo sarà il coordinatore di classe a provvedere a raccogliere le adesioni e a consegnarle al protocollo. 

Il rispetto rigoroso di tale procedura è importante in quanto solo per la scuola primaria non si darà luogo in 

nessun caso alla selezione degli alunni secondo criteri se non quello della iscrizione pervenuta al protocollo. 

Per la SSI e per il Liceo si seguiranno i criteri stabiliti in collegio, pertanto l’ordine di arrivo al protocollo non 

sarà  

Per il PON di Cittadinanza europea che prevede la mobilità transnazionale sarà emanato apposito bando 

indirizzato prioritariamente agli alunni delle classi terze del Liceo classico e classico europeo in possesso del 

B1 – Cambridge, oltre agli altri criteri di selezione previsti in collegio dei docenti e già adottati per la selezione 

degli alunni partecipanti alla mobilità transnazionale con la lingua spagnola. 

 Pertanto si invitano tutti i docenti a tenere presenti i bandi quando saranno emanati nelle prossime settimane  e i 

criteri ivi indicati per tale reclutamento che sarà affidato alla prof. Maria Rosaria Di Nuzzo,  

In generale per i PON FSE in sede, per i quali è prevista la presenza obbligatoria di 20 alunni, si ritiene  

preferibile avere un numero di partecipanti più ampio dei 20 obbligatori o comunque motivare e sollecitare gli 

alunni ad una partecipazione costante. 

A tal proposito può essere utile convocare un’assemblea con i genitori di ogni modulo a cura dell’esperto e del 

tutor e della figura aggiuntiva per presentare i contenuti del modulo e rendere noto che i PON sono il volano per 

la promozione degli obiettivi di miglioramento previsti dal PDM e rappresentano per tutta la platea scolastica una 

grande opportunità che non va sprecata. 

 

 

Maddaloni, lì 4/12/2018     

 

F.to Il Rettore Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Maria Pirozzi  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs 39/93 

 


